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 الأولى: التعريفاتالمادة 
المبنية أمام كل منها، مالم يقتض السياق خلاف   يكون للألفاظ والمصطلحات الآتية المعاني 

 ذلك:
 

 . الهيئة العامة للأوقاف الهيئة 
 العامة للأوقاف.  نظام الهيئة النظام 

 لائحة جمع التبرعات لغرض إنشاء الأوقاف أو تمويلها.  اللائحة 
لغرض إنشاء وقف أو تمويل  الجمهور الحصول على الأموال النقدية من  جمع التبرعات 

 وقف قائم.
تقدم بطلب الحصول على الترخيص. مُقدم الطلب

ُ
 الشخص الاعتباري الم

 الموافقة التي تصدر عن الهيئة لأجل جمع التبرعات.  الترخيص  
 مُقدم الطلب الذي صدر له الترخيص.  المرخص له 

 كي الخاص بجمع التبرعات.الحساب البن الحساب 
وثيقة تمنحها الهيئة للمرخص له، تشهد باكتمال الأعمال التي تم جمع  شهادة الإنجاز 

المنصوص عليها في  والشروط والمصارف  التبرعات لأجلها، وفقا للأغراض 
 الترخيص.

 : نطاق التطبيق الثانيةالمادة 
، أو بجمع التبرعات لإنشاء أوقاف جديدةجميع طلبات الترخيص   تسري أحكام اللائحة على

 أو إصلاحها. تشغيلها،أو  تنميتها،أو  استدامتها،لتمويل أوقاف قائمة، بغرض 

 : طلب الترخيص بجمع التبرعاتالثالثةالمادة 
 على المستندات الآتية: مشتملاا على مقدم الطلب أن يتقدم بطلبه إلى الهيئة، 

 التبرعات، ويتضمن البيانات الآتية:طلب الترخيص لجمع  خطاب  .1
 .ومعلومات التواصل وعنوانه، هاسم مقدم الطلب، وبيانات -أ
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 .ه، ومصارفوشروطه التبرعات  جمعالغرض من تحديد  - ب 
لصييييك إنشيييياء الوقف إذا كان غرض الجمع إنشيييياء  -مقترحة- صيييييغة - ج

 وقف جديد.
لتمويل بيان بالتعديلات المقترحة على صيييييييييك الوقف  إذا كان الجمع   -د

 وقف قائم.
 قيمة المبلغ المستهدف من جمع التبرعات. - ه
 .المدة اللازمة لجمع التبرعات  -و
 .إنشاء الوقفالمدة اللازمة لتنفيذ  -ز
 جمع التبرعات. إليهانسبة النفقات التشغيلية والإدارية التي تحتاج  - ح

 إذا كان الطلب لتمويل وقف قائم، فيرفق مقدم الطلب:  .2
 صك الوقفية. -أ
 تسجيل الوقف لدى الهيئة. شهادة   - ب 
 إثبات ملكية العقار في حال كان الوقف عقاري. صك  - ج

 .الوقف القائم تمويلجدوى أو ، الوقف إنشاء دراسة جدوى  .3
من استشاري هندسي معتمد، في حالة كون    -المتوقعة-  بالتكاليف الإنشائيةتقرير   .4

 أغراض جمع التبرعات تتضمن إنشاءات هندسية. 
حوكمته، وهيكله التنظيمي، والوظائف تنظيمه و الطلب، و مقدم  عن  عرض متكامل   .5

 . ، وتمثيلهالرقابية فيه، وسياساته، وإجراءاته
قدم الطلب .6

ُ
، مُعتمدة من قبل )إن وجدت(  القوائم المالية لآخر ثلاث سيييييييييييييينوات لم

 .محاسب قانوني
صيييييدور تصيييييري  له ، في حال  تقرير مالي عن جمع التبرعات السيييييابقة لمقدم الطلب .7

 .سابقا مع التبرعات بج
شراء   .8 لغرض  التبرعات  جمع  حالة كون  يأتي: إرفاق  فيشترط  عقار   في   ما 

 مقدم الطلب.صالح لصاحب العقار على بيعه مكتوبة من موافقة   -أ
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 ما يأتي: ماويشترط فيه، هؤ العقار المزمع شراقيمة لن اتقيم - ب 
 ين.معتمد ينمن مقيم ين صادر   أن يكونا (1-ب )
 . ( أشهر6) مالا تتجاوز مدتهأ( 2-ب )
التقدي (  3-ب ) يكون  التقييم  تبطريق  نار أن  طرق  من  أكثر  أو  ين 

 المعتمدة. 
المشيييييييييار لهما في الفقرة )ب( التقييمين  بين في القيمة  إذا كان الخلاف  - ج

متوسييي   القيمة المعتمدة هي   فإن   (%10)لا يتجاوز  من هذه المادة،  
 .ثالثتقرير من مقيم  طلبوجب   وإلا التقريرينالقيمة بين 

 تطلبها الهيئة. أخرى أي متطلبات إضافية  .9

 : شروط مقدم الطلبالرابعة المادة
 يشترط في مقدم الطلب الشروط الآتية:

 .سعوديا أن يكون شخصا اعتباريا .1
 التبرعات.من جمع شرط الواقف أو الأساس  هألا يمنع نظام .2
شيييييييييهر  د   (12)خلال مدة بجمع تبرعات   صيييييييييدور ترخيصله  ألا يكون قد سيييييييييبق  .3

 أدنى.
 ألا يكون له طلب بجمع التبرعات قيد النظر لدى الهيئة. .4
بميا في ذليك كبيار -ليدييه  والميديرين  المسيييييييييييييييطرين  أحيد    النشييييييييييييييياط، أومياليك  ألا يكون   .5

 :الموظفين أو أعضاء مجلس الإدارة والأمناء
 بجريمة تخلُّ بالأمانة والنزاهة والشرف.عليه محكومًا  -أ
ميييدرجيييا على قوائم الأمم المتحيييدة بميييا فيهيييا القوائم المعنيييية بمكيييافحييية  - ب 

 الإرهاب.
 .(21373مدرجا على القائمة الوطنية الموحدة ) - ج
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أو   الأمانة،أو   بالنزاهة،نهائي بسييبب يتعلق  ألا يكون قد سييبق عزله عن النظارة  كم .6
 الكفاية.عدم  وأعدم الأهلية، 

الوقف هو مقيدم الطليب  فيجيب أن يكونإذا كيان غرض الجمع هو تموييل وقف قيائم،  .7
 .أو من يوكله الوقف ناظرالواقف أو نفسه من خلال 

 : أغراض جمع التبرعاتالخامسةالمادة 
 يشترط في مصارف الأوقاف التي تجمع لها التبرعات أن تكون: .1

 .داخل المملكة عاممصارف بر أو نفع  -أ
متوافقة مع أحكام الشيييييريعة الإسيييييلامية والأنظمة المرعية، ومع الأحكام والشيييييروط  - ب 

 الواجب توافرها في الموقوف عليه شرعًا ونظامًا.
قيدم أو شييييييييييييييرط الواقف لمفي حيدود الأغراض الواردة في لائحية النظيام الأسييييييييييييييياس   - ج

 الطلب.
و سيييييب الشيييييروط   ،الذي جمعت من أجلهالتبرعات إلا في الغرض اسيييييتعمال   لا يجوز .2

أن يتقدم  -عند الاقتضييييياء-والمصيييييارف المنصيييييوص عليها في الترخيص، وللمرخص له 
المصيييارف، ولا يسيييم  بالتغيير إلا   وأللهيئة بطلب مسيييبب لتغيير الغرض أو الشيييروط  

 بعد صدور موافقة الهيئة.
غراض المحددة بعد الصييييرف على الأ ،ائض في حسيييياب جمع التبرعات ففي حال وجود   .3

 :لهيئة أنعلى افي طلب الترخيص  فإن 
 .مشابه له في الأغراض والمصارف والشروط  ،إلى حساب آخرتحول المبلغ الفائض   -أ
لتلك الأغراض في أقرب المصيارف الفائض صيرف يفإن لم يتوافر حسياب مشيابه، ف - ب 

 .المحددة في طلب الترخيص

 : رفض طلب الترخيص السادسةالمادة 
 تصدر قراراا مسبباا برفض طلب الترخيص، في الأحوال الآتية:للهيئة أن 

 عدم استكمال مقدم الطلب للإجراءات والبيانات المطلوبة. .1
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 عدم توفر الشروط اللازمة في مقدم الطلب. .2

 : إصدار الترخيصالسابعةالمادة 
من   ( يوما30على الهيئة الرد على مقدم الطلب بالإيجاب أو الرفض في مدة أقصاها ) .1

 ، فإن لم ترد الهيئة خلال المدة المذكورة  يعد الطلب مرفوضا.تاريخ الطلب
من قبل الهيئة  تصييدر الهيئة الترخيص لمقدم جمع التبرعات  الموافقة على طلب  ةفي حال .2

  البيانات الآتية:الترخيص تضمن يالطلب  على أن 
 رقم الترخيص، وتاريخ إصداره. -أ
 وبياناته النظامية.اسم المرخص له،  - ب 
 الصرف.شروط شروط الوقف و  - ج
 المبلغ المستهدف من جمع التبرعات. -د
 جمع التبرعات.تاريخ بدء  - ه
 مدة جمع التبرعات. -و
 مدة الصرف على أغراض جمع التبرعات. -ز

 .، ويكون حقا للمرخص له( يومًا180) يُمن  الترخيص لمدة لا تزيد على مئة وثمانين .3
الهيئية بطليب مسييييييييييييييبيب لتميدييد ميدة الترخيص  وذليك قبيل للمرخص ليه أن يتقيدم إلى   .4

واستيفاء شروط طلب أيام على الأقل،  (10) عشرة نهاية المدة المحددة في الترخيص بييي
وللهيئيية رفض ( من المييادة )الثييالثيية( من هييذه اللائحيية.  1الترخيص المحييددة في الفقرة )

  الطلب إذا لم تجد سببا مقبولا لذلك.
مرخص له، ولا يصيييي  أن تكون محلاً للتعامل لا بالبيع أو خيص حق شييييخصييييي لل تر ال .5

 التنازل، بأي شكل، وإلا اعتبر الترخيص لاغ.

 : التزامات المرخص له الثامنةالمادة 
 يلتزم المرخص له بما يأتي:

 محاسب قانوني مرخص له من الجهة المختصة. الاتفاق مع .1
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إنشيياءات عقارية في أغراض الاتفاق مع مكتب اسييتشيياري مرخص له، في حالة وجود  .2
 جمع التبرعات المحددة في الترخيص.

وعدم وفق قواعد الحسيييييييييييييابات البنكية،  فت  حسييييييييييييياب بنكي خاص لجمع التبرعات،  .3
 استلام أي مبالغ نقدية من العموم مباشرة.

 .، وبيانات فت  الحساب البنكي الحساب ببيانات تزويد الهيئة  .4
وبيانات   يتضمن حصيلة جمع التبرعات   -الهيئة سب ما تحدده  -تقديم كشف دوري   .5

، مؤيد بالمسيييتندات، على ألا تتجاوز مدة  الصيييرف على الأغراض المحددة في الترخيص
 ( يوم عمل من تاريخ بدء جمع التبرعات.15) تقديم أول تقرير خمسة عشر

 .هاوئفور طر ، إخطار الهيئة بأي تغييرات جوهرية تطرأ على جمع التبرعات  .6
الاحتفاظ بالسيجلات والبيانات للمصيروفات المالية، على أغراض الجمع، والمسيتندات  .7

الداعمة والمؤيدة لعملية الصيييييييرف، وبيانات ومسيييييييتندات توريد المواد أو تقديم الخدمة، 
 لمدة لا تقل عن عشر سنوات بعد كل عملية. 

لمطلوبة بشيييكل وضيييع الآليات المناسيييبة التي تكفل الحصيييول على المعلومات والبيانات ا .8
 سريع حال طلبها من قبل الهيئة أو الجهات المختصة.

عدم الصيييييرف على أغراض الجمع إلا من خلال الحسييييياب المخصيييييص لجمع التبرعات  .9
 فق ، وعدم استخدام أي حسابات أخرى. 

 رد المبالغ الفائضة )إن وجدت( بعد الصرف على الأغراض المحددة في الترخيص. . 10

 : إلغاء الترخيصالتاسعةالمادة 
 للهيئة إلغاء الترخيص في الأحوال الآتية: .1

 المرخص له لأحكام اللائحة.مخالفة  -أ
اكتشاف أي عملية احتيال، أو تستر عليها، أو مماطلة في التنفيذ من المرخص   - ب 

 له.
اختلال شرط من شروط الترخيص خلال مدة جمع التبرعات، أو مدة الصرف  - ج

 على الأغراض المحددة في الترخيص.
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 طلب المرخص له إلغاء الترخيص، شريطة أن يقدم: -د
 مكتوبا بالتماس الإلغاء، يوض  فيه الأسباب الداعية للإلغاء.( طلبا 1-)د
رف على صييييييييييييييملييية الجمع والعب  مييدعمييا بالمسييييييييييييييتنييدات المؤيييدة،  ( بيييانا2-)د

الأغراض المحددة في التصيييييييري ، يوضييييييي  فيه قيمة المبلغ الذي تم جمعه، والمبالغ 
 .الإلغاءالتي تم إنفاقها على المشروع، وحالة المشروع عند طلب 

( من هييذه المييادة، فييإن على الهيئيية أن تنفق 1في حيياليية إلغيياء الترخيص وفقييا للفقرة ) .2
 سب الترتيب الآتي: حصيلة التبرعات 

 في الغرض الذي جمعت من أجله. -أ
 .في أقرب الأغراض إليه عند تعذر ذلك  - ب 
تحول التبرعات المودعة في الحسيييياب إلى حسيييياب آخر لجمع التبرعات مشييييابه  - ج

 الأغراض والمصارف والشروط.له في 
 

 : الإعلان عن جمع التبرعات العاشرةالمادة 
بعد اسييييييييييييييتيفاء موافقة الهيئة، وصييييييييييييييدور الترخيص،  ق للمرخص له القيام بالحملات  .1

 الإعلانية لجمع التبرعات من خلال الوسائل المرخصة.
 الآتية:يجب أن تشتمل الحملة الإعلانية لجمع التبرعات على البيانات  .2

 وجود أصل للوقف المراد جمع الأموال له. ةرقم شهادة التسجيل، في حال -أ
 الهيئة.الصادر عن ترخيص الرقم  - ب 
 واسم البنك. ،المعتمدالبنكي رقم الحساب   - ج
 وأرقام الهواتف وبيانات التواصل.للمرخص له، عنوان المقر الرئيس، أو الفرع،  -د
 والشروط.وتحديد المصارف غراض جمع التبرعات، أ - ه
نسيييبة النفقات التشيييغيلية والإدارية التي تحتاج إليها عملية جمع التبرعات، من قيمة  -و

 المبلغ المستهدف.
 شعار الهيئة العامة للأوقاف. -ز
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يجب أن تكون بيانات الإعلان صييحيحة وموثقة، و ظر تضييمين الإعلان أي بيانات   .3
 غير صحيحة من شأنها أن تضلل العموم.

 للمعلن أمام الغير. بيانات ملزم  التزامات و لان من جميع ما تضمنه الإع .4

 : التوقف عن جمع التبرعاتالحادية عشرةالمادة 
 يجب على المرخص له التوقف عن جمع التبرعات في أيٍ من الحالات الآتية:

أو اسييييييييييييييتكميال قيمية مبلغ التبرع المراد جمعيه، وتميدييداتهيا،  جمع التبرعيات،  ميدة  انتهياء   .1
 أيهما أقرب.

(  التاسييييييعة ( من المادة )1إلغاء الترخيص لأي سييييييبب من الأسييييييباب الواردة في الفقرة ) .2
 من هذه اللائحة.

 : شهادة الإنجاز عشرةالثانية المادة 
له    الهيئية إذا أنجز المرخص له أعميال الصييييييييييييييرف على الأغراض المحددة في الترخيص  فتصييييييييييييييدر

 :الآتيشهادة إنجاز بناء على 
القانوني بإنجاز الصيييييييرف على أغراض الترخيص، مرفق معه المسيييييييتندات إقرار المحاسيييييييب  -أ

 المؤيدة والداعمة.
في )إقرار المكتب الاسييييتشيييياري بإنجاز المشييييروع الإنشييييائي وفقا للشييييروط والمواصييييفات،   - ب 

 .(وجود إنشاءات عقارية في الترخيص ةحال
 لدى الهيئة.يه شهادة تسجل ، و صك الوقف - ج

 اللائحة نفاذ : عشرةالثالثة المادة 
 يعُمل بأحكام هذه اللائحة وتكون نافذة من تاريخ نشرها في الجريدة الرسمية.


